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Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 3
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)

Klasse 4
(besser: E18,  
Pinguinklasse o.ä.)
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Lehrkräfte

Aktueller Stand Ihres Systems

nach einem Schuljahr
(Vereinfachte Darstellung, Parallelklassen / 

Sekundarstufenschulen vice versa)

Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

im System:



Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 3
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)

Klasse 4
(besser: E18,  
Pinguinklasse o.ä.)
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

im System: Entlassjahrgänge löschen
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(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)
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(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

im System:

Schulwechsler löschen
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(besser: E21,  
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

im System:

Wiederholer den neuen Klassen 

zuordnen
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

im System:

ggfls. alle Klassen hochstufen
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

im System:

Neue SchülerInnenaccounts

erstellen und Klassen zuordnen



Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

im System:

Wiederholer den neuen Klassen 

zuordnen

ggfls. alle Klassen hochstufen

Neue SchülerInnenaccounts

erstellen und Klassen zuordnen

Schulwechsler löschen

Entlassjahrgänge löschen



Was brauchen Sie? 

• Namenslisten mit Klassenzuordnung

• Liste der Wiederholer

• Liste der abgehenden SuS

• (LuL-Liste)



Methode 1

1. Klasseninformationen aller SuS löschen

2. Liste mit neuen Klasseninformationen 

aller SuS hochladen

3. SuS ohne Klasse löschen
Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 3
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)

Klasse 4
(besser: E18,  
Pinguinklasse o.ä.)
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Methode 1

1. Klasseninformationen aller SuS löschen

2. Liste mit neuen Klasseninformationen 

aller SuS hochladen

3. SuS ohne Klasse löschen

alle SuS
(auch Wiederholer, Schulwechsler, 
Abgänger)

Neue SchülerInnen



Methode 1

1. Klasseninformationen aller SuS löschen

2. Liste mit neuen Klasseninformationen 

aller SuS hochladen

3. SuS ohne Klasse löschen

Klasse 3 (neu)
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 2 (neu) 
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 4 (neu)
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)

Neue Klasse 1
(besser: E22,  
Fuchsklasse o.ä.)

Schulwechsler, 
Abgänger (ohne 

Klassenzuordnung)



Methode 2

1. Löschung der Abgangsklassen (ohne die 

Wiederholer!) 

2. Löschung der Schulwechsler 

3. Neuzuordnung der Wiederholer und 

Import der neuen SuS
Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 3
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)

Klasse 4
(besser: E18,  
Pinguinklasse o.ä.)
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Noch nicht im System:



Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 3
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)

Klasse 4
(besser: E18,  
Pinguinklasse o.ä.)
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Neue SchülerInnen

Löschung der Abgangsklassen (ohne die Wiederholer!)

So geht’s:

Website-Administration

Nutzer/innen

Nutzerverwaltung (Bulk)

 „Profilfelder“: „Klasse“ enthält „Klasse XY“

Filter hinzufügen

Nun in der Nutzerliste (Bulk) alle 

hinzufügen. 

In der rechten Liste die Wiederholer 

löschen.

Für ausgewählte Nutzer/innen … „löschen“



Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 3
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

Methode 2

1. Löschung der Abgangsklassen (ohne die 

Wiederholer!) 

2. Löschung der Schulwechsler 

3. Neuzuordnung der Wiederholer und 

Import der neuen SuS



So geht’s:

Website-Administration

Nutzer/innen

Nutzerverwaltung (Bulk)

 In der Nutzerliste (Bulk) alle Abgänger 

markieren. 

Auf „Markierte hinzufügen“ klicken.

Für ausgewählte Nutzer/innen … 

„löschen“

Löschung der Schulwechsler



Klasse 2
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 1
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 3
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)
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Neue SchülerInnen

Noch nicht im System:

Methode 2

1. Löschung der Abgangsklassen (ohne die 

Wiederholer!) 

2. Löschung der Schulwechsler 

3. Neuzuordnung der Wiederholer und 

Import der neuen SuS



Klasse 3 (neu)
(besser: E20,  
Bärenklasse o.ä.)

Klasse 2 (neu) 
(besser: E21,  
Mausklasse o.ä.)

Klasse 4 (neu)
(besser: E19,  
Froschklasse o.ä.)

Neue Klasse 1
(besser: E22,  
Fuchsklasse o.ä.)

Methode 2

1. Löschung der Abgangsklassen (ohne die 

Wiederholer!) 

2. Löschung der Schulwechsler 

3. Neuzuordnung der Wiederholer und 

Import der neuen SuS



Kostenfrei in der 

Bildungsmediathek NRW

z.B. unter dem 

Suchbegriff „LOGINEO“ 



Handbuch zur Arbeit mit dem Konverter im Download enthalten


